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Корисничко упутство за модул Извештаји 

 

 

Приступ и преглед модулу Извештаји је омогућено само корисницима којима је 

додељена, за наведени модул, улога Напредни корисник путем СЕФ Админ модула. 

Више детаља се налази у оквиру корисничког упутства за СЕФ Админ модул. 

 

 

Одабиром опције Командна табла кориснику се на централном екрану приказује 

страница под истим називом на којој је приказан сет извештаја (Слика бр. 1). 

 

Слика бр. 1 – приказ екрана након одабира опције Командна табла 

  

Путем опција Продаја и Набавка (Слика бр. 2), корисник одређује да ли ће бити приказани 

извештаји који се односе на излазна СЕФ документа (одабиром опције Продаја) или на 

улазна СЕФ документа (одабиром опције Набавка).  

 

Слика бр. 2 – приказ опција Продаја и Набавка 

 

 

Кориснику су на располагању два филтера: 
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1. Календар (Слика бр. 3) – корисник бира временски период на који се односе подаци 

приказани у извештајима. Период се може дефинисати ручним избором датума „од“ и 

„до“, као и одабиром једне од следећих опција: 

• Ова година – приказују се подаци за период од почетка текуће године до дана избора 

ове опције; 

• Овај месец – приказују се подаци за период од почетка текућег месеца до дана избора 

ове опције; 

• Последњих 30 дана – приказују се подаци за период последњих 30 дана; 

• Последњих 7 дана – приказују се подаци за период последњих 7 дана. 

Слика бр. 3 – приказ филтера Календар за одабир периода на који се односе извештаји 
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2. Валута (Слика бр. 4) – у оквиру падајуће листе корисник бира валуту СЕФ 

докумената чији ће подаци бити приказани у оквиру сета извештаја.  

Слика бр. 4 – Приказ филтера Валута, којим корисник бира валуту СЕФ докумената чији се подаци приказују у 

извештајима 

 

Сет извештаја који приказују податке о излазним СЕФ документима обухвата следеће 

извештаје:  

1. Број свих послатих докумената (Слика бр. 5) – омогућава увид у укупан број 

послатих СЕФ докумената за изабрани временски период и валуту, по типовима 

електронских фактура (фактура, документ о повећању, документ о смањењу, авансна 

фактура). 

Слика бр. 5 – приказ извештаја Број свих послатих докумената 
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2. Укупан износ ставки (Слика бр. 6) – преглед укупног износа ставки без 

обрачунатог ПДВ по приказаним типовима излазних електронских фактура, у 

одабраном периоду и валути.  

Слика бр. 6 - приказ извештаја Укупан износ ставки за излазне електронске фактуре 

 

3. Укупан износ попуста (Слика бр. 7) - омогућава увид у укупан износ датих 

попуста за изабрани временски период и валуту, по приказаним типовима електронских 

фактура.  

Слика бр. 7 - приказ извештаја Укупан износ попуста за излазне електронске фактуре 

 

4. Укупан износ (Слика бр. 8) – преглед укупног износа без урачунатих износа 

датих попуста по приказаним типовима излазних електронских фактура, за изабрани 

временски период и валуту. 



 
5 

 

  

 

Слика бр. 8 - приказ извештаја Укупан износ за излазне електронске фактуре 

5. Искоришћени аванси (Слика бр. 9) – укупан износ искоришћених аванса по 

коначним фактурама издатим у одабраном периоду и валути. 

Слика бр. 9 – приказ извештаја Искоришћени аванси по издатим коначним фактурама 

 

6. Укупан износ након аванса (Слика бр. 10) – преглед укупног износа са 

урачунатим износима датих попуста по приказаним типовима електронских фактура, за 

изабрани временски период и валуту. 

Слика бр. 10 - приказ извештаја Укупан износ након аванса за излазне електронске фактуре 
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7. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Фактуре (Слика бр. 11) – 

преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским 

категоријама у оквиру електронских фактура издатих у изабраном временском периоду 

и валути.  

          Слика бр. 11 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за излазне фактуре 

 

8. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о повећању (Слика 

бр. 12) - преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским 

категоријама у оквиру докумената о повећању издатих у изабраном временском периоду 

и валути. 

 

Слика бр. 12 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о повећању за излазна документа 

о повећању 
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9. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о смањењу (Слика 

бр. 13) - преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским 

категоријама у оквиру докумената о смањењу издатих у изабраном временском периоду 

и валути. 

Слика бр. 13 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о смањењу за излазна 

документа о смањењу 

 

10. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Авансе (Слика бр. 14) - преглед 

накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским категоријама у 

оквиру авансних фактура издатих у изабраном временском периоду и валути. 

Слика бр. 14 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Авансе за излазне авансне фактуре 

 

 

Сет извештаја који приказују податке о улазним електронским фактурама обухвата 

следеће извештаје: 

1. Број свих примљених докумената (Слика бр. 15) – омогућава увид у укупан број 

примљених електронских фактура за изабрани временски период и валуту, по типовима 
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електронских фактура (фактура, документ о повећању, документ о смањењу, авансна 

фактура). 

 

Слика бр. 15 – приказ извештаја Број свих примљених докумената 

 

2. Укупан износ ставки (Слика бр. 16) – преглед укупног износа ставки без 

обрачунатог ПДВ по приказаним типовима улазних електронских фактура, у одабраном 

периоду и валути. 

                  Слика бр. 16 - приказ извештаја Укупан износ ставки за улазне електронске фактуре 
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3. Укупан износ попуста (Слика бр. 17) - омогућава увид у укупан износ добијених 

попуста за изабрани временски период и валуту, по приказаним типовима електронских 

фактура. 

        Слика бр. 17 - приказ извештаја Укупан износ попуста за улазне електронске фактуре 

 

4. Укупан износ (Слика бр. 18) – преглед укупног износа без урачунатих износа 

добијених попуста по приказаним типовима улазних електронских фактура, за изабрани 

временски период и валуту.  

 

Слика бр. 18 - приказ извештаја Укупан износ за улазне електронске фактуре 

 

5. Искоришћени аванси (Слика бр. 19) – укупан износ искоришћених аванса по 

коначним фактурама примљеним у одабраном периоду и валути. 
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Слика бр. 19 – приказ извештаја Искоришћени аванси по примљеним коначним фактурама 

 

6. Укупан износ након аванса (Слика бр. 20) – преглед укупног износа са 

урачунатим износима добијених попуста по приказаним типовима улазних електронских 

фактура, за изабрани временски период и валуту. 

 

Слика бр. 20 - приказ извештаја Укупан износ након аванса за улазне електронске фактуре 

 

7. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Фактуре (Слика бр. 21) - 

преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским 

категоријама у оквиру електронских фактура примљених у изабраном временском 

периоду и валути.  
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Слика бр. 21 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за улазне фактуре 

 

8. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о повећању (Слика бр. 22) - 

преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским категоријама у 

оквиру докумената о повећању примљених у изабраном временском периоду и валути. 

 

Слика бр. 22 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о повећању за улазна документа 

о повећању 
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9. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о смањењу (Слика 

бр. 23) - преглед накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским 

категоријама у оквиру докумената о смањењу примљених у изабраном временском 

периоду и валути. 

Слика бр. 23 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Документе о смањењу за улазна 

документа о смањењу 

 

10. Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Авансе (Слика бр. 24) - преглед 

накнада, односно вредности основица и обрачунатог ПДВ по пореским категоријама у 

оквиру авансних фактура примљених у изабраном временском периоду и валути. 

 

    Слика бр. 24 - приказ извештаја Укупна накнада/вредност и обрачунати ПДВ за Авансе за улазне авансне фактуре 

 


